Reisekostenabrechnung

Antrag:







Name, Vorname:     
 
 
 
 
 

 





 

 
 
 
 
 
 
 

Reiseweg und -ziel:     
 
 
 
 
 

 





 

 
 
 
 
 
 
 

Grund der Dienstreise:
      
 
 
 
 

 





 

 
 
 
 
 
 
 

Beginn der Reise:
Datum:      
 
Ende der Reise:
Datum:      
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Uhrzeit:     
 
 
 
Uhrzeit:     
 
 
 
 
 
 
 

Verkehrsmittel:

Hin:
Bus  FORMCHECKBOX 

Bahn  FORMCHECKBOX 

PKW  FORMCHECKBOX 

Sonstige  FORMCHECKBOX 


Zurück:
Bus  FORMCHECKBOX 

Bahn  FORMCHECKBOX 

PKW  FORMCHECKBOX 

Sonstige  FORMCHECKBOX 

Begründung zur Verkehrmittelwahl / bitte Vergleichsrechnung aufstellen  = PKW / 
Deutsche Bahn
     



 
 
 
 
 
 
 
 

     

     



Datum, Unterschrift

genehmigt am:
 

Abrechnung: (Gültige Pauschalbeträge siehe Rückseite) 

Fahrkarte:
 

     
 Tagegeld:

      
 

Zuschläge:


     
 Übernachtungsgeld:
     
 

km-Entschädigung       x 0,20 €:
      
 
 
 

Sonstige Fahrkosten:
 
      
Sonstige Kosten:

     
 

tatsächliche Reisezeit:
von:
      
bis:

     
 

 
 
Summe:
     
 
Summe:
     
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Ich bitte um Überweisung von:     
      
auf folgendes Konto:
 

 
 
 
 
 
 
 

Kontonummer:
     
 

BLZ: 
      
 

 


 
 
 
 

Kreditinstitut: 
     
 
 
Kontoinhaber:
     
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Datum, Unterschrift:
     
 




sachlich richtig:      
rechnerisch richtig: 
     
